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Settore Responsabile: SETTORE MANUTENZIONI E FACILITY MANAGEMENT 
 
Unità Proponente: 086040 - S.O. ECONOMATO E PROVVEDITORATO 
 
Centro di Costo:   
 
Determinazione n. proposta  2025-PD-6713 
 
OGGETTO: DETERMINA A CONTRARRE E CONTESTUALE AFFIDAMENTO PER LA 

FORNITURA DI ARTICOLI VARI PER GLI ARCHIVI COMUNALI SITUATI A MARORE 
E IN VIA LA SPEZIA. IMPEGNO DI SPESA. 

 
CIG: B9801BD39F 

 
IL DIRIGENTE DEL SETTORE MANUTENZIONI E FACILITY MANAGEMENT 

 
PREMESSO: 
 
CHE con deliberazione del Consiglio Comunale n. 61 del 30/09/2024 è stato approvato il 
Documento Unico di Programmazione (DUP) 2025-2027 e che con successivo atto di Consiglio 
Comunale n. 96 del 20/12/2024 sono stati approvati la nota di aggiornamento al DUP 2025-
2027 ed il Bilancio di previsione Finanziario relativo al triennio 2025-2027 per la competenza e 
l’esercizio 2025 per la cassa; 
 
CHE con deliberazione della Giunta Comunale n. 458 del 24/12/2024 è stato approvato il Piano 
Esecutivo di Gestione 2025-2027 per l’assegnazione in responsabilità degli obiettivi e delle 
risorse umane, strumentali e finanziarie; 
 
CHE pertanto, con l'atto sopra citato, sono state affidate ai Dirigenti responsabili le disponibilità 
delle risorse sulla base degli stanziamenti indicati nei capitoli di entrata e di spesa, attribuendo 
loro sia la responsabilità di budget che di procedura, compreso l’accertamento delle entrate e 
l’assunzione degli impegni di spesa attraverso l’adozione di determinazioni dirigenziali; 
 
CHE la Giunta Comunale, con delibera n. 97 del 21/03/2025, ha approvato il Piano Integrato di 
Attività e Organizzazione 2025-2027, con relativa assegnazione in responsabilità ai Dirigenti di 
obiettivi operativi ed esecutivi per il triennio 2025-2027; 
 
CHE il Dirigente del Settore Relazioni Esterne e Archivi, con note prot. n. 202149 del 16/07/2025 
e prot. 321935 del 11/11/2025 ha chiesto di avviare le procedure per la fornitura di articoli di 
svariata tipologia destinati ad essere utilizzati negli archivi comunali situati a Marore e in via La 
Spezia; 

 

RILEVATO che 
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- Dal 1° gennaio 2024 ha acquisito efficacia la disciplina sulla digitalizzazione dell’intero ciclo dei 
contratti pubblici prevista dal Libro I, Parte II del codice dei contratti pubblici; 

- Le disposizioni richiamate impongono alle stazioni appaltanti e agli enti concedenti di 
procedere allo svolgimento delle procedure di affidamento e di esecuzione dei contratti pubblici 
utilizzando piattaforme di approvvigionamento digitale certificate; 

- alla data attuale, Consip s.p.a., società concessionaria del Ministero dell’economia e delle 
finanze per i servizi informativi pubblici, e Intercent –Emilia Romagna non hanno attivato 
convenzioni per la fornitura dei beni di cui all’oggetto, alle quali poter eventualmente aderire ai 
sensi dell’art. 24, comma 6 della legge n. 448/2001 e successive modifiche e integrazioni; 

- che l’importo contrattuale è stato stimato inferiore a 140.000 e, pertanto, si è ritenuto di 
procedere ad affidamento diretto, previa consultazione preliminare del mercato, ai sensi dell’art. 
50, comma 1, lett. b) del d.lgs. n. 36/2023; 

 

DATO ATTO 

 

che, in data 25/11/2025, è stata avviata una consultazione preliminare del mercato tra tutti gli 
operatori economici iscritti alla categoria “COMPLEMENTI DI ARREDO” dell’Elenco del Comune 
di Parma, consultato attraverso la piattaforma telematica CassiOpEa, con scadenza al 
01/12/2025 ore 12:00; 

 

che entro il termine stabilito ha accolto l’invito a partecipare alla consultazione del mercato la 
sola ditta Alcantara srl, con sede in C/da Filangeri, Snc, Messina (ME) Cod. fiscale e P. Iva 
03359340837 la quale ha quantificato in € 10.336,00, IVA esclusa e in € 12.609,92 IVA 
compresa il costo complessivo di tutti gli articoli richiesti; 

 

RAVVISATA la congruità dei prezzi da parte del RUP; 

 

DATO ATTO: 

- che, pertanto, è stata invitata a Trattativa Diretta n. 5882969 sul MEPA Consip S.p.A. la ditta 
Alcantara srl, con offerta da presentare entro le ore 18.00 del giorno 05/12/2025, con i seguenti 
allegati: 

• Lettera di invito 

• Allegato A – Offerta economica 

• Allegato B – Capitolato speciale 

• Allegato C – Modello Dichiarazioni 

 

CONSIDERATO l’operatore economico: 

• ha presentato le dichiarazioni circa il possesso dei requisiti di cui agli artt. 94 e 95 del d. 
lgs. n. 36/2023 e possesso della idoneità professionale di cui all’art. 100, comma 3, del d. lgs. n. 
36/2023; 

• ha dichiarato, ai sensi dell’art. 53 comma 16-ter D. Lgs. n. 165/2001, di non aver concluso 
contratti di lavoro subordinato o autonomo e, comunque, di non aver attribuito incarichi ad ex 
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dipendenti che hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto del Comune di Parma 
per il triennio successivo alla conclusione del rapporto; 

• ha assunto l’obbligo di tracciabilità dei flussi finanziari e, a tal fine, ha dichiarato e 
comunicato il conto corrente dedicato, anche se non in via esclusiva, alle commesse pubbliche, 
ai sensi della Legge n. 136 del 13/08/2010; 

• ha dichiarato di impegnarsi al rispetto del “Regolamento recante codice di 
comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’art. 54 del D.Lgs. 30 marzo 2001 n. 165” e 
del Codice di Comportamento del Comune di Parma, adottato con deliberazione di Giunta 
Comunale n. 720 del 18/12/2013 e da ultimo modificato con deliberazione di Giunta Comunale 
n. 217 dello 30/06/2021; 

 

DATO ATTO 

• che la sussistenza dei requisiti di partecipazione e di qualificazione richiesti in capo 
all’aggiudicatario sarà oggetto della procedura periodica di verifica secondo opportune 
tecniche di campionamento, ai sensi dell’art. 52 del codice; 

• che, data l’esiguità dell’importo dell’affidamento, la ditta non è tenuta a versare la 
garanzia definitiva; 

• il contratto sarà concluso a mezzo di lettera commerciale ai sensi dell’art. 18, comma 1, 
secondo periodo, del d.lgs. n. 36/2023; 

• che non è necessaria la predisposizione del Duvri trattandosi di mera fornitura; 

• che la prestazioni relative alle obbligazioni giuridiche assunte con il presente atto 
saranno rese e diverranno esigibili entro il 31.12.2025; 

• che ai sensi dell’art. 125, comma 7, del d.lgs. n. 36/2023, il pagamento delle fatture sarà 
effettuato entro 30 giorni dal ricevimento, purché quest’ultimo sia successivo alla verifica di 
conformità della prestazione, da effettuarsi entro 10 giorni dalla consegna; 

 

RITENUTO pertanto: 

1) di provvedere all’affidamento della fornitura di articoli di svariata tipologia destinati ad essere 
utilizzati negli archivi comunali situati a Marore e in via La Spezia alla ditta Alcantara srl, con sede 
in C/da Filangeri, Snc, Messina (ME) Cod. fiscale e P. Iva 03359340837 - mediante Trattativa 
Diretta, sulla piattaforma MEPA Consip S.p.A., ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del d.lgs. n. 
36/2023 per un importo complessivo di € 10.336,00, IVA esclusa e di € 12.609,92 IVA 
compresa; 

2) di approvare i seguenti elaborati della Trattativa Diretta n. 5882969 della piattaforma MEPA 
di Consip S.p.A.: Lettera di invito; Allegato A – Offerta economica; Allegato B – Capitolato 
speciale; Allegato C – Modello Dichiarazioni; Offerta economica elaborata dal Mepa; Offerta 
economica compilata dall’affidatario, i quali formano parte integrante e sostanziale del presente 
atto; 

3) di impegnare la spesa di € 12.609,92 nei capitoli di bilancio e PEG 2025 specificati nel 
dispositivo, che presentano la necessaria disponibilità; 

 

RILEVATO: 
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CHE, ai sensi dell’art. 15 del d.lgs. n. 36/2023, il Responsabile unico del progetto (RUP) è 
individuato nella dott.ssa Gloria Manotti, a cui è stato affidato l’incarico di Elevata Qualificazione 
per la S.O. Economato e provveditorato con decreto prot. n. 186367 del 30/06/2025; 

 

VISTO il Decreto del Sindaco n. 13, prot. n. 92592 del 01/04/2025, con cui è stato conferito, con 
decorrenza dal 1° maggio 2025, all’Arch. Tiziano Di Bernardo l’incarico di Dirigente del Settore 
denominato “Manutenzioni e Facility Management” nel quale è stata ricompresa la S.O. 
Economato e Provveditorato 

 

ACCERTATO, ai sensi dell’art. 183 c. 8 del TUEL D. Lgs. n. 267/2000, che il programma dei 
pagamenti è compatibile con i vincoli di finanza pubblica; 

 

VISTO l’art.183 del T.U. Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267; 

 

VISTO l’art. 79 dello Statuto Comunale; 

 

ATTESTATA la regolarità tecnica del presente atto; 

 

DETERMINA 

 

per le motivazioni esposte in premessa e integralmente richiamate: 

1. DI PRENDERE ATTO delle procedure avviate dal RUP al fine di provvedere 
all’affidamento della fornitura in oggetto, sintetizzate nel riepilogo dell’offerta economica del 
MEPA CONSIP, che si allega quale parte integrante e sostanziale del presente atto, unitamente 
agli elaborati della Trattativa Diretta, e nello specifico: 

• Lettera di invito; 

• Allegato A – Offerta economica; 

• Allegato B – Capitolato speciale; 

• Allegato C – Modello Dichiarazioni; 

• Offerta economica compilata dall’affidatario; 

 

2. DI AFFIDARE a seguito di trattativa diretta n. 5882969, espletata sul MEPA CONSIP, ai 
sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del d.lgs. n. 36/2023, alla ditta Alcantara srl, con sede in C/da 
Filangeri, Snc, Messina (ME) Cod. fiscale e P. Iva 03359340837, la fornitura di articoli di svariata 
tipologia destinati ad essere utilizzati negli archivi comunali situati a Marore e in via La Spezia 
per un totale complessivo di € 10.336,00, IVA esclusa e di € 12.609,92 IVA compresa; 

3. DI IMPEGNARE la spesa complessiva di € 12.609,92 sui sottoelencati capitoli, che 
presentano adeguata disponibilità, come da tabella sottostante: 
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IMPORTO CAPITOLO DESCRIZIONE CAPITOLO 
CODICE PIANO 

FINANZIARIO 5^ 
LIVELLO 

DESCRIZIONE PIANO 
FINANZIARIO 5^ LIVELLO 

ANNO 
BILANCIO / 

PEG 
2.500,00 10102180 ARCHIVI: ACQUISTO 

CANCELLERIA, INDUMENTI 
DA LAVORO E ALTRI BENI 

U.1.03.01.02.999 Altri beni e materiali di 
consumo n.a.c. 

2025 

10.109,92 10103210 ECONOMATO: ACQUISTO 
CANCELLERIA, INDUMENTI 
DA LAVORO E  STAMPATI E 
ALTRI BENI 

U.1.03.01.02.999 Altri beni e materiali di 
consumo n.a.c. 

2025 

 

4. di comunicare alla ditta affidataria l’adozione del presente provvedimento, ai sensi dell’art. 191 
del T.U.E.L. Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267; 
 
5. di dare atto: 
• che la Responsabile del progetto è individuata nella Dott.ssa Gloria Manotti, a cui è stato 
affidato l’incarico di Elevata Qualificazione per la S.O. Economato e provveditorato con decreto 
prot. n. 186367 del 30/06/2025; 
• che il contratto sarà concluso a mezzo di lettera commerciale ai sensi dell’art. 18, comma 1, 
secondo periodo, del d.lgs. n. 36/2023; 
• che ai sensi dell’art. 125, comma 7, del d.lgs. n. 36/2023, il pagamento delle fatture sarà 
effettuato entro 30 giorni dal ricevimento, purché quest’ultimo sia successivo alla verifica di 
conformità della prestazione, da effettuarsi entro 10 giorni dalla consegna; 
• che le prestazioni relative alle obbligazioni giuridiche assunte con il presente atto saranno rese 
e diverranno esigibili entro il 31/12/2025; 
• che si provvederà agli obblighi di pubblicazione previsti dall’art. 37 “trasparenza” D.Lgs 
33/2013 (che ricomprende gli obblighi di cui all’art. 1, comma 32, della legge 190/2012); 
• che il contratto collettivo applicato è il Collettivo Nazionale di Lavoro (CCNL) per le Micro e PMI 
del settore del commercio, terziario, distribuzione e servizi– codice H01E; 
• che la produzione degli effetti giuridici del presente provvedimento è subordinata al verificarsi 
dell’apposizione del visto di regolarità contabile e dell’assolvimento delle eventuali forme 
contrattuali prescritte dal vigente regolamento per la disciplina dei contratti; 
• che la presente determinazione è relativa a una misura Non generazionale né potenzialmente 
tale secondo quanto previsto dalle linee guida sulla Valutazione di Impatto Generazionale 
approvata dalla Giunta Comunale con delibera n. 16 del 17/01/2024. 
 

Il/La Responsabile 
DI BERNARDO TIZIANO 

 
(Sottoscritto digitalmente ai sensi 

dell'art. 21 D.Lgs. n 82/2005 e s.m.i.) 
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Elenco Allegati: 

1. Lettera di invito 

Nome file: lettera invito beni per archivi.pdf.p7m 

Hash: 
31593C636CABF64C5BE07E846A3C76673826CB55FD45F190E3B8C623EB1A2F74FFD
A8008EC4EA3A3A6B09D97F6D7D8170DF2662049F6763586E459FB2DA4FEB5 

 

 

2. Offerta economica 

Nome file: All. A - Offerta economica beni per archivio.pdf.p7m 

Hash: 
FE71FCCD9942852EF0BE78EAB192520E5324578E6924F9D4647D5D28D8695FF99DA
83094240A0206C747C8F22CDC8543C3F4701D12315DA665445CF52EDDD7A1 

 

 

3. Capitolato speciale 

Nome file: All B  Capitolato speciale beni per archivio.pdf.p7m 

Hash: 
3F8615238A4DA859A51D845C5974364ACB8C1C14220C4B799E625826700A6B07F9E
3B1F7CE6D3173966D9DA6220732FC3228A9A90653CF5274BEC99108D206A8 

 

 

4. Modello dichiarazioni 

Nome file: All. C - Modello dichiarazioni beni per archivi.pdf.p7m 

Hash: 
3BF0A287D13FAE0ED10DA98696C7ACEF793AE387AB01A5B22638F8BE39AB14A348A
B6E6B09CE1A3053554BE3E28A7A788128CB6A5A4F56F315AED8CBD0487C73 

 

 

5. Offerta elaborata dal Mepa 

Nome file: OE_NG5882969_L0_NP2884450.pdf.p7m 

Hash: 
C9F8CCB732CCA811746B22951A893DD6AAD0328152EC25B9614891143BB206CE54B1
31454BE2461C2E56A4D47A906127157691D08F9F5DBF371CF873E33269DB 
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6. Offerta economica compilata dall'affidatario 

Nome file: 475B_All. A - Offerta economica beni per archivio.pdf 

Hash: 
C3699FBEF36FED7E2C50108A7BCB4474B596873FB9A1202E652739B34764990620A
4CED0E46D136F0BA6C46D69F961148A7C6D91AE98866F43B8AB4966E05533 
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